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ВСТУП

Практика студентів є невід’ємною частиною процесу підготовки фахівців з країнознавства у Вищому навчальному закладі. 

Наскрізна програма практики є основним навчально-методичним документом, що визначає зміст, організацію і підведення підсумків практики з напряму підготовки 6.030205  «Країнознавство», спеціальності 7.03020501 «Країнознавство», спеціальності 8.03020501 «Країнознавство». Вона забезпечує єдиний комплексний підхід до організації практичної підготовки, системність, безперервність та послідовність проведення при одержанні потрібного достатнього обсягу знань і вмінь відповідно до освітніх та освітньо-кваліфікаційних рівнів: бакалавр, спеціаліст.

Строки проведення практик визначені в навчальному плані.

Наскрізна програма складена на основі ОКХ, ОПП та навчальних планів для напряму 6.030205 «Країнознавство», спеціальності 7.03020501 «Країнознавство», 8.03020501 «Країнознавство».

Навчальний план напряму 6.030205 «Країнознавство» передбачає чотири видів практик:

1. Навчальна практика з електронно-обчислювальних машин
2. Навчальна документознавча практика
3. Навчальна музейно-екскурсійна практика

4. Виробнича перекладацька практика 

5. Виробнича науково-дослідна (переддипломна) практика

Навчальний план спеціальності 7.03020501 «Країнознавство» передбачає проведення одного виду практики – виробничої науково-дослідної (переддипломної) практики.
Навчальний план спеціальності 8.03020501 «Країнознавство» передбачає проведення двох видів практик:

1. Виробнича (асистентська) практика

2. Науково-виробнича практика

	№

п/п
	Вид практики
	Семестр
	Кількість

кредитів
	Кількість

тижнів (годин)

	1.
	Навчальна практика з електронно-обчислювальних машин
	2
	4
	3 (144)

	2.
	Навчальна документознавча практика
	4
	4
	3 (144)

	3.
	Навчальна музейно-екскурсійна практика
	6
	3
	3 (108)

	4.
	Виробнича перекладацька практика
	8
	4
	3 (144)

	5.
	Виробнича науково-дослідна (переддипломна) практика
	2
	6
	6 (216)

	6.
	Виробнича (асистентська) практика
	1
	6
	6 (216)

	7.
	Науково-виробнича практика
	2
	9
	9 (324)


1. МЕТА ПРАКТИКИ

Метою практики є оволодіння студентами сучасних методів, форм організації та знаряддями праці в галузі їх майбутньої професії, формування у них на базі отриманих у вищому навчальному закладі знань професійних вмінь і навичок для прийняття самостійних рішень під час виконання конкретних завдань в реальних умовах, виховання потреби систематичного поновлення своїх знань та творчого їх застосування у практичній діяльності.
Фахівець повинен досконало володіти своєю спеціальністю, мати широку наукову і практичну підготовку, мати організаторські здібності, бути здатним на практиці застосовувати принципи наукової організації праці, вміти працювати з людьми.

Реалізується поставлена мета шляхом групового та самостійного вивчення бази практики і виконання кожним студентом в реальних умовах навчальних та виробничих завдань, що визначаються програмою.
Практика з напряму підготовки 6.030205  «Країнознавство», спеціальності 7.03020501 «Країнознавство», 8.03020501 «Країнознавство» має на меті сформувати у випускників ЗНУ професійні практичні знання, вміння і навички, необхідні для роботи у державних, громадських та комерційних установах та підприємствах, пов’язаних із здійсненням діяльності за профілем їхньої професійної підготовки.
1.1. Навчальна практика з електронно-обчислювальних машин (ІІ семестр, 3 тижня)
Мета навчальної практики з електронно-обчислювальних машин: вивчити методи зберігання та керування інформацією в електронному вигляді, вміти отримувати, обробляти та аналізувати матеріали за допомогою електронно-обчислювальної техніки; формувати бази даних за визначеною тематикою; навчитися складати підсумкові записки аналітичного характеру.

У результаті проходження навчальної практики студент повинен 

знати:

· внутрішній устрій персонального комп'ютера;

· особливості функціонування персонального комп'ютера;

· структуру і принципи роботи баз даних;

· програми презентації інформативного матеріалу;

· структуру та особливості функціонування мережі Інтернет.

вміти:

· орієнтуватися в структурі інтернет-сайтів органів державної влади та самоврядування, вузівських та академічних інституцій;

· користуватися електронно-обчислювальними машинами для отримання, редагування та зберігання інформації;

· працювати з інтернет-каталогами провідних українських та зарубіжних бібліотек;

· обробляти інформацію на основі використання відповідних комп'ютерних програм;

· формувати бази даних за визначеною тематикою;

· аналізувати одержані матеріали;

· користуватися електронною поштою для отримання та передачі даних;

1.2. Навчальна документознавча практика (ІV семестр, 3 тижня)
Мета навчальної документознавчої практики – ознайомити студентів зі структурою, функціями та типологією документів, які складають основу систем документообігу і документної комунікації відповідних базових установ практики, і сформувати у студентів необхідні практичні навички роботи з документами, документальними комплексами та різними формами документованої інформації.

У результаті проходження навчальної документознавчої практики студент повинен

знати:

–
базову документознавчу термінологію;

–
форму, структуру та основні типи документів;

–
нормативно-методичні матеріали з документаційного забезпечення установи;

–
правила складання, оформлення та способи засвідчення управлінських документів;

· принципи та процедури документування управлінської діяльності.

вміти:

–
складати, уніфікувати та аналізувати документи;

–
визначати практичну цінність документованої інформації;

–
оформлювати документи у відповідності до державних вимог та стандартів;

–
характеризувати системи документообігу установ та їх структурних підрозділів;
–
проектувати документні комплекси і основні шляхи раціоналізації та оптимізації документаційного забезпечення управління.

1.3. Навчальна музейно-екскурсійна практика (VІ семестр, 2 тижні)
Мета навчальної музейно-екскурсійної практики полягає в надбанні студентами практичного досвіду у галузі музейної та діяльності.

У результаті проходження музейно-екскурсійної практики студент повинен 

знати: 

– понятійний апарат музеєзнавства,

– типологію музеїв та історико-культурних центрів України та Запорізької області,

– основні соціально-культурні функції і напрями діяльності музеїв,

– принципи обліку зберігання і комплектування музейних предметів,

– особливості опису музейних предметів, їх класифікації та систематизації,

– принципи і методи сучасної наукової реставрації, що застосовується у музейній практиці,

– практику сучасного проектування музейної експозиції,

– історію формування і склад колекції музею.
вміти:
– працювати з літературою і музейними експонатами,

– проводити екскурсії,

– застосовувати новітні методи фондової та експозиційної роботи,

· проводити опис музейних експонатів.

1.4. Виробнича перекладацька практика (VІІІ семестр, 3 тижні) 
Метою перекладацької практики є поглиблення і закріплення теоретичних знань та формування у студентів професійних умінь та навичок перекладу з англійської мови та на англійську мову на базі отриманих теоретичних знань, а також виховання у студентів потреби систематично поповнювати свої знання і творчо їх застосовувати в практичній діяльності у сфері своєї майбутньої спеціальності.

У результаті проходження виробничої перекладацької практики студент повинен 

знати:
· функціональний лексичний матеріал загально-розмовних тем;

· функціональний лексичний матеріал спеціальних текстів за фахом;

· граматичний матеріал в обсязі, передбаченому програмою;

· основні принципи реферування, аналітичного опрацювання та перекладу іншомовних текстів;

· принципи складання та перекладу документів для дипломатичних комунікацій, офіційних і ділових паперів, контрактів, листів, протоколів згідно з міжнародними стандартами діловодства;

· структуру, стиль викладу дипломатичних, юридичних та інших ділових документів; принципи викладання та перекладу текстів іноземною мовою з використанням програмно-технічних засобів.

вміти:

· висловлювати свою думку іноземною мовою як в усній, так і в письмовій формах; 

· володіти навичками усного послідовного перекладу;

· здійснювати ефективне слухання та переклад повідомлень іноземною мовою;

· реферувати тексти та перекладати їх з англійської та на англійську мову, працюючи з іншомовними фаховими текстами, використовуючи термінологічні двомовні словники, електронні словники;

· вести офіційне й ділове листування іноземною мовою згідно з міжнародними стандартами діловодства, використовуючи фонові культурологічні та країнознавчі знання;

· вибрати структуру, стиль викладу дипломатичних, юридичних та інших ділових документів, викласти та здійснити переклад текстів іноземною мовою з використанням програмно-технічних засобів;

· робити аналітичне опрацювання та переклад іншомовних джерел з метою отримання інформації, що необхідна для вирішення певних завдань професійно-виробничої діяльності.

1.5. Виробнича науково-дослідна (переддипломна) практика (ІІ семестр, 6 тижнів)
Метою виробничої науково-дослідної (переддипломної) практики є оволодіння студентами сучасними методами, формами організації та знаряддями праці в галузі їх майбутньої професії, формування у них на базі одержаних у вищому навчальному закладі знань професійних умінь і навичок для прийняття самостійних рішень під час вирішення завдань професійної діяльності, виховання потреби систематично поновлювати свої знання та творчо їх застосовувати у практичній діяльності.
У результаті проходження науково-дослідної переддипломної практики студент повинен 

знати: 

– об’єкт та предмет наукового дослідження,
– стан наукової вивченості проблеми, яку досліджує студент,

– комплекс джерел з теми дослідження,
– методологію та методи дослідження.

вміти:
· складати бізнес-проект перспективної двосторонньої співпраці україни із державами світу (у відповідності до тематики дипломного проекту);

· використовуючи наявні засоби інформації, аналізувати, оцінювати і прогнозувати політичні, економічні, культурні й соціальні події і явища;

· працювати із різними джерелами інформації, у тому числі мережею інтернет, різноманітними базами даних, електронними носіями інформації, змі.

· володіти українською мовою для спілкування та оформлення наукової документації;

· спілкуватися та опрацьовувати літературу за фахом іноземною мовою;

· складати огляди аналітичної інформації за іноземними джерелами;

· знаходити документальний та фактографічний матеріал з конкретної проблематики дослідження;

· систематизувати та узагальнювати данні, виявляти ключові проблеми міжнародних відносин та країнознавства;

· використовувати методи соціологічних досліджень для вивчення суспільної думки;

· порівнювати різноманітні події і процеси міжнародних відносин, визначаючі найбільш гострі та актуальні проблеми сьогодення, 

· вибирати методи та методики для проведення теоретичного та практичного дослідження;

· відпрацьовувати технології виконання основних видів управлінських робіт виробничих процесів.

1.6. Виробнича (асистентська) практика (І семестр, 6 тижнів)

Метою виробничої (асистентської) практики є закріплення та поглиблення студентами, що отримують магістерську підготовку, теоретичних знань, сформувати та вдосконалити навички виконання професійних завдань. Виробнича практика також передбачає підготовку студентів до самостійної викладацької діяльності у вищих навчальних закладах. 

По завершенню переддипломної практики студент повинен

знати:

· основні структурні частини навчальної та робочої програми навчальних дисциплін;

· порядок оформлення поточної та звітної документації, необхідної для навчального процесу;

· методології викладання фахових та навчальних дисциплін для студентів-кораїнознавців;

вміти:

· складати план-конспект лекції та семінарського заняття;

· складати навчальну та робочу програми навчальних дисциплін;

· використовуючи наявні засоби інформації, аналізувати, оцінювати і прогнозувати політичні, економічні, культурні й соціальні події і явища;

· працювати із різними джерелами інформації, у тому числі мережею Інтернет, різноманітними базами даних, електронними носіями інформації, ЗМІ.

· володіти українською мовою для спілкування та оформлення наукової документації;

· формувати завдання самостійної та індивідуальної роботи для студентів;

· складати огляди аналітичної інформації за іноземними джерелами;

· знаходити документальний та фактографічний матеріал з конкретної проблематики дослідження;

· систематизувати та узагальнювати данні, виявляти ключові проблеми міжнародних відносин та країнознавства;

· використовувати методи соціологічних досліджень для вивчення суспільної думки;

· порівнювати різноманітні події і процеси міжнародних відносин, визначаючі найбільш гострі та актуальні проблеми сьогодення, 

· вибирати методи та методики для проведення теоретичного та практичного дослідження;

· відпрацьовувати технології виконання основних видів управлінських робіт виробничих процесів.

1.7. Науково-виробнича практика (ІІ семестр, 9 тижнів)

Метою науково-виробничої практики є підготовка студентів до самостійної роботи фахівця-країнознавця шляхом поглиблення і закріплення теоретичних знань, формування у магістрантів професійних вмінь та навичок, систематизація фактичного матеріалу для виконання магістерської роботи і складання державних іспитів.

По завершенню науково-виробничої практики студент повинен 

знати:

· технології виконання основних видів управлінських робіт виробничих процесів.

· методи та методики для проведення теоретичного та практичного дослідження;

· методи соціологічних досліджень для вивчення суспільної думки;

вміти:

· складати бізнес-проект перспективної двосторонньої співпраці України із державами світу (у відповідності до тематики дипломного проекту);

· складати аналітичні записки з актуальних проблем міжнародних відносин та країнознавства;

· використовуючи наявні засоби інформації, аналізувати, оцінювати і прогнозувати політичні, економічні, культурні й соціальні події і явища;

· працювати із різними джерелами інформації, у тому числі мережею Інтернет, різноманітними базами даних, електронними носіями інформації, ЗМІ.

· володіти українською мовою для спілкування та оформлення наукової документації;

· спілкуватися та опрацьовувати літературу за фахом іноземною мовою;

· складати огляди аналітичної інформації за іноземними джерелами;

· знаходити документальний та фактографічний матеріал з конкретної проблематики дослідження;

· систематизувати та узагальнювати данні, виявляти ключові проблеми міжнародних відносин та країнознавства;

· порівнювати різноманітні події і процеси міжнародних відносин, визначаючі найбільш гострі та актуальні проблеми сьогодення, 

2. ЗМІСТ І ЗАВДАННЯ ПРАКТИК
Зміст і завдання всіх практик визначаються на основі даної наскрізної програми і робочих програм практик. Робочі програми практик складаються керівниками практик, затверджуються кафедрою, відповідальною за проведення практики, науково-методичною радою історичного факультету та вченою радою історичного факультету Запорізького національного університету.
2.1. Навчальна практика з електронно-обчислювальних машин 
1. Ознайомлення з метою і завданнями практики, методами отримання та обробки інформації, оформлення звіту, формою ведення щоденника. Отримання індивідуального завдання з практики. Проведення інструктажу з техніки безпеки під час роботи з електронно-обчислювальними машинами.
2. Склад та функціонування персонального комп'ютера. Операційні системи. Комп'ютерне забезпечення офісної діяльності. Вибір структури та форми документа. Вибір стилю викладу документа. Введення та редагування документів з використанням програмно-технічних засобів. Сканування документів. Оформлення письмового та електронного звіту.
3. Система керування базами даних. Табличний процесор. Системи комп'ютерного оброблення даних. Знайомство з базами даних ЗНУ «Ректорат» та «Деканат». Обробка статистичної інформації за індивідуальним завданням. Оформлення письмового та електронного звіту. 
4. Автоматизовані бібліотечні системи. Знайомство та опис ресурсів бібліотечної системи ЗНУ «Уран». Використання зовнішніх бібліотечних каталогів за допомогою використання мережі Інтернет. Знайомство з системами автоматизованого реферування документів. Пошук інформації за індивідуальним завданням. Оформлення письмового та електронного звіту та щоденника.
5 Здача матеріалів практики в письмовому та електронному вигляді. Оформлення знайденої інформації за допомогою програми презентацій PowerPoint. Складання заліку.

Під час практики студенти виконують індивідуальні завдання, що полягають у знайденні та обробці науково-практичної інформації та визначаються згідно з тематикою курсових робіт студентів, згідно з обраною спеціалізацією.
Основні завдання практики:

Поглибити теоретичні знання з курсів "Інформатика" та "Сучасні інформаційні технології". Ознайомити студентів з системами зберігання електронної інформації. Сформувати у студентів практичні навички по вилученню, систематизації, аналізу та презентації інформації. Актуалізувати в студентів вміння користуватися електронними мережами для отримання і передачі інформації.

2.2. Навчальна документознавча практика 
1. Ознайомлення з метою і завданнями практики, методами одержання та обробки аналітичної інформації, правилами оформлення звітної документації. Проведення інструктажу з техніки безпеки під час роботи в базових установах практики.

2. Документування. Основні етапи процесу створення документа. Структура документа, видова приналежність за найменуванням і способом фіксації інформації, ступінь стандартизації, способи засвідчення, функціональне призначення і місце документа у системі документообігу установи. Номенклатура. Обробка документа. Розповсюдження документа. Зберігання документа. Використання документа. Утилізація документа.
3. Типологічна класифікація документів. Класифікація документів за змістом. Класифікація документів за рівнем узагальнення інформації. Класифікація документів за характером знакових засобів фіксації засобів інформації. Класифікація документів за ступенем їх поширення. Класифікація документів за способом їх документування. Класифікація документів за матеріалом носія інформації.

4. Документна комунікаційна система. Комунікант, комунікат та реципієнт документальної інформації. Документна комунікація як підсистема соціальної комунікації. Кодування та декодування повідомлення. Документна діяльність. Документний фонд. Інформаційний фонд. Архівний фонд. Співвідношення документної та недокументної комунікації.

5. Документна стандартизація як засіб уніфікації документної комунікації. Міжнародна документна стандартизація. Міждержавна регіональна документна стандартизація. Національна стандартизація. Нормативні документи стандартизації: стандарти та їх технічні умови. Класифікація стандартів.

6. Підготовка звітної документації з навчальної документознавчої практики в письмовій та електронній формі. Оформлення результатів практики за допомогою програми презентацій Power Point. Захист звітної документації та складання заліку.
Основні завдання практики:

Забезпечити засвоєння студентами чітких теоретичних уявлень про процес створення та особливості організації систем документаційного забезпечення діяльності установи; сформувати практичні навички складання та аналізу документів; розглянути ключові підходи до аналітичної обробки різних форм документованої інформації; ознайомити студентів із сучасними вимогами до процедур документування управлінської діяльності та охарактеризувати розвиток сучасних тенденцій стандартизації і уніфікації документаційних систем. 

2.3. Навчальна музейно-екскурсійна практика
Зміст практики визначається відповідними програмами, а терміни і порядок проведення – навчальним планом випускової кафедри.

Перед початком практики для студентів проводиться установча конференція, на яку запрошуються представники баз практики. На конференції студентам роз'яснюється мета і завдання практики, її порядок і зміст.

Загальне керівництво педагогічної практикою студентів здійснюється відповідальним за навчальну музейно-екскурсійну практику історичного факультету ЗНУ, на кафедрах – методистами та керівниками практики, яка є складовою погодинного навантаження викладачів.

Повноцінна реалізація закладених в основу програм практик головних завдань передбачає проходження студентами 3-х послідовних етапів роботи: початкового, основного, завершального.
Студент-практикант повинен:

На початковому (установчому) етапі:

– бути присутнім на зборах по практиці;

– ознайомитися із програмою;

– отримати індивідуальне завдання у керівника і узгодити з ним календарний план роботи на період проходження практики;

– індивідуальне завдання занести у щоденник практики;

– прослухати інструктаж з техніки безпеки.

На основному етапі (період проходження практики):

– якісно і повністю виконувати індивідуальне завдання;

– збирати й узагальнювати матеріал за даними практики; 

– систематично доповідати керівнику практики про виконані завдання;

– вести щоденник практики.

На завершальному (підсумковому) етапі:

– підготувати звіт по практиці у відповідності до вимог програми  практики;

– своєчасно здати у встановлений термін звіт по практиці на кафедру.

Послідовна об’єктивація змісту програм практик спрямована на накопичення практичного досвіду та розвиток практичного інтелекту майбутніх фахівців.
Основні завдання практики:

– ознайомити студентів із організаційною структурою, завданнями та  порядком роботи музейних установ;

– сформувати у студентів  чіткі уявлення про основні напрямки роботи музейних установ.

– поглибити знання студентів про сучасні методи та технології музейно-екскурсійної діяльності.

2.4. Виробнича перекладацька практика
Зміст перекладацької практики обумовлений напрямком діяльності підприємства, організації чи установи, що є базою практики і повинен відповідати вимогам освітньо-кваліфікаційної характеристики бакалавра напряму підготовки 6.030205 – «Країнознавство».

Перекладацька практика повинна включати усний послідовний переклад в галузі спеціальності з використанням необхідного лексико-граматичного мінімуму, методів та прийомів перекладу. Використовуючи лексико-граматичний мінімум за фахом та іншомовні джерела, в умовах письмових офіційних і ділових контактів із використанням прийомів і методів письмового спілкування та відповідних методів оформлення офіційної документації згідно з міжнародними стандартами діловодства, студент повинен перекладати дипломатичні, юридичні та інші ділові документи, відповідну офіційну документацію організації тощо.

Зміст програми перекладацької практики повинен відповідати Положенню про проведення практики студентів вищих навчальних закладів в Україні та навчальному плану підготовки бакалаврів напряму підготовки 6.030205 – «Країнознавство».
План та календарний графік проходження перекладацької практики складається керівником практики від університету та студентом та затверджується керівником практики від університету.

Студенти проходять практику на посаді перекладача на базах установ та організацій, що відповідають вимогам освітньо-професійної програми.

Основні завдання практики:

Допомогти студентам оволодіти механізмом акту міжмовної комунікації та правильно вибирати перекладацьку стратегію під час професійного спілкування. Перекладацька практика студентів передбачає надбання вмінь практичного використання перекладацьких засобів в умовах усного послідовного та письмового перекладу за фахом з англійської мови та на англійську мову.

2.5. Виробнича науково-дослідна (переддипломна) практика 
Ознайомлення із метою та завданнями переддипломної практики, специфікою та методами роботи на підприємствах. Пояснення особливостей ведення щоденника практики, складання календарного графіку проходження практики, оформлення звітної документації. Проведення інструктажу із правил дотримання техніки безпеки на базі проходження практики. Отримання індивідуального завдання. Пояснення специфіки та особливостей складання бізнес-проекту як практичної частини дипломної роботи спеціаліста. 

Ознайомлення із базами практик. Вивчення напрямків роботи підприємств та установ за документами, які регламентують їх діяльність. Аналіз матеріалів, які висвітлюють міжнародну діяльність установ та підприємств. Ознайомлення із механізмами реалізації зовнішньої діяльності тієї чи іншої установи. 

Визначення тематики складання бізнес-проекту у відповідності до дипломної роботи спеціаліста та напрямків діяльності підприємства. Аналіз сфери двосторонньої співпраці України та з однією із держав світу, визначення цілей та завдань бізнес-проекту, встановлення механізмів реалізації поставлених задач. Вибір методики та методів теоретичного і практичного досліджень. Пошук та збирання фактів, їх систематизація у відповідності до обраної методики, структуризація та аналіз зібраного емпіричного матеріалу. Використання джерел та монографічного матеріалу для поглиблення аналітичної та теоретичної частини дипломної роботи.

Прогнозування можливих результатів та перешкод реалізації бізнес-проекту. Оформлення висновків та резюме бізнес-проекту. Оформлення звітної документації з переддипломної практики в електронній та письмовій формі. Завершення роботи над дипломною роботою спеціаліста та написання висновків дослідження. Складання заліку на підсумковій конференції з переддипломної практики.

Індивідуальне завдання обирається для кожного студента окремо, що визначається тематикою дипломної роботи спеціаліста, регіоном спеціалізації студента (Західна Європа та Північна Америка, Центральна та Південно-Східна Європа, Ібероамерика). Основний акцент при виконанні індивідуального завдання студент має зробити на підготовку бізнес-проекту, аналіз, прогнозування та практичне використання отриманих результатів переддипломної практики. 

Основні завдання практики:

Поглиблення зв’язків теоретичних знань із уміннями та навичками у контексті розв’язання конкретних завдань професійної діяльності на базі проходження практики; науково-дослідним процесом. Оцінка і прогноз політичних, економічних, культурних, соціальних подій та явищ, притаманних для сучасного світу та системи міжнародних відносин. Використання іноземної мови у відповідності до потреб діяльності на базі проходження практики. Використання сучасних інформаційних технологій та інформаційних ресурсів для знаходження аналітичної інформації, необхідної при написанні дипломного проекту та бізнес-проекту. Адаптувати професійну й соціальну діяльність до потреб суспільного розвитку. Забезпечувати ефективність взаємодії між владою і суспільством шляхом проведення соціологічних опитувань, вивчення суспільної думки. Захищати свої права на базі норм чинного законодавства і демократичних принципів.

2.6. Виробнича (асистентська) практика (ХІ семестр, 6 тижнів)

Ознайомлення із метою та завданнями асистентської практики, специфікою та методами роботи у навчальних закладах. Ознайомлення із програмою практики. Пояснення особливостей ведення щоденника практики, складання календарного графіку проходження практики, оформлення звітної документації. Проведення інструктажу із правил дотримання техніки безпеки на базі проходження практики. Отримання індивідуального завдання.

Ознайомлення із базами практик. Вивчення методики викладання фахових та спеціальних дисциплін для студентів напряму підготовки «Країнознавство». Вивчення спеціальних країнознавчих методів дослідження та їх використання у навчальному процесі. Розроблення завдань для самостійної та індивідуальної роботи студентів. 

Проведення семінарських занять. Перевірка самостійної роботи студентів через співбесіди, перевірку контрольних робіт. Проведення виховної роботи зі студентами. Розробка навчально-методичних матеріалів. Підготовка повідомлення на науково-методичний семінар з обраної проблеми з методики викладання у вищій школі. 

Виконання обов’язків молодшого наукового співробітника одного з науково-дослідницьких підрозділів факультету. Пошук і первинний обробіток матеріалів, складання каталогів і картотек, набір і редагування текстів, підбір наукових довідок за літературою, анотування наукової літератури. 

Основні завдання практики:

Поглиблення зв’язків теоретичних знань із уміннями та навичками у контексті розв’язання конкретних завдань професійної діяльності на базі проходження практики; науково-дослідним процесом. Опанування сучасних форм, методів і прийомів організації навчання студентів. Опанування методик викладання навчальних дисциплін напряму підготовки «країнознавство», аналізування та планування викладацької роботи. Формування практичних умінь, опанування прийомів та методів педагогічної роботи. Оцінювати і прогнозувати політичні, економічні, культурні, соціальні події та явища, притаманні для сучасного світу та системи міжнародних відносин. Використання іноземної мови у відповідності до потреб діяльності на базі проходження практики. Формування вмінь організовувати навчально-педагогічну взаємодію зі студентами для розв’язання завдань навчально-виховної діяльності. Активізація творчих здібностей студентів. Використання сучасних інформаційних технологій та інформаційних ресурсів для знаходження аналітичної інформації. Адаптація професійної й соціальної діяльністі до потреб суспільного розвитку.

2.7. Науково-виробнича практика (ХІІ семестр, 9 тижнів)

Зміст практики:

Ознайомлення із метою та завданнями науково-виробничої практики, специфікою та методами роботи на базах практики. Пояснення особливостей ведення щоденника практики, складання календарного графіку проходження практики, оформлення звітної документації. Проведення інструктажу із правил дотримання техніки безпеки на базі проходження практики. Отримання індивідуального завдання. Пояснення специфіки та особливостей складання бізнес-проекту та аналітичної записки як практичних частин магістерської роботи. 

Ознайомлення із базами практик. Вивчення напрямків роботи підприємств та установ за документами, які регламентують їх діяльність. Аналіз матеріалів, які висвітлюють міжнародну діяльність установ та підприємств. Ознайомлення із механізмами реалізації зовнішньої діяльності тієї чи іншої установи. 

Збирання, узагальнення, систематизація інформаційно-аналітичних матеріалів про конкретну проблему в системі міжнародних відносин, певного регіону чи держави, аспектів зовнішньої політики окремих держав. Складання аналітичної записки на основі проаналізованих матеріалів. Підготовка наукової доповіді з проблематики магістерської роботи для участі у роботі конференції. Підготовка статті та тез для публікації у збірнику наукових праць історичного факультету ЗНУ. 

Аналіз та оцінка ефективності міжнародної діяльності установи (чи її окремого підрозділу). Написання рекомендацій щодо оптимізації аспектів виробничої та науково-дослідної діяльності. Участь у заходах, спрямованих на підвищення ефективності діяльності установи (або окремого підрозділу).

Визначення тематики складання бізнес-проекту у відповідності до магістерської роботи студента та напрямів діяльності бази проходження практики. Аналіз сфери двосторонньої співпраці України з однією із держав світу, визначення цілей та завдань бізнес-проекту, встановлення механізмів реалізації поставлених задач. 

Вибір методики та методів теоретичного і практичного досліджень. Пошук та збирання фактів, їх систематизація у відповідності до обраної методики, структуризація та аналіз зібраного емпіричного матеріалу. Використання джерел та монографічного матеріалу для поглиблення аналітичної та теоретичної частини магістерської роботи.

Прогнозування можливих результатів та перешкод реалізації бізнес-проекту. Оформлення висновків та резюме бізнес-проекту. Оформлення звітної документації з науково-виробничої практики в електронній та письмовій формах. Завершення роботи над магістерською роботою та написання висновків дослідження. Складання заліку на підсумковій конференції з науково-виробничої практики.

Основні завдання практики:

Закріплення і систематизація і розширення знань студентів з фахових дисциплін. Формування навичок і вмінь науково-дослідної роботи. Вдосконалення навичок збирання, аналізу та систематизації наукових матеріалів. Поглиблення теоретичних знань із використання методик проведення країнознавчих досліджень. Опанування сучасних методів організації виробничої діяльності. Розвинення самоосвіти, виховання потреби систематичного оновлення знань та їх творчого застосування у професійній діяльності. Оцінювати і прогнозувати політичні, економічні, культурні, соціальні події та явища, притаманні для сучасного світу та системи міжнародних відносин. Використання іноземної мови у відповідності до потреб діяльності на базі проходження практики. Використання сучасних інформаційних технологій та інформаційних ресурсів для знаходження аналітичної інформації, необхідної при написанні дипломного проекту та бізнес-проекту. Адаптувати професійну й соціальну діяльність до потреб суспільного розвитку. Забезпечувати ефективність взаємодії між владою і суспільством шляхом проведення соціологічних опитувань, вивчення суспільної думки. Захищати свої права на базі норм чинного законодавства і демократичних принципів.

3. КОНТРОЛЬ ЗА ПРОХОДЖЕННЯМ ПРАКТИКИ

Контроль за роботою студентів під час практики здійснюють методисти від кафедр, керівники практики, завідувачі кафедр, які забезпечують проведення практики, заступник декана історичного факультету з навчальної роботи, декан історичного факультету.
Види та форми поточного контролю визначаються робочими програмами практик.

4. ВИМОГИ ДО ЗВІТНЬОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ

Основними видами звітної документації є звіт студента про проходження практики та щоденник практики. Інші види звітної документації визначаються робочими програмами практик.
5. ПІДВЕДЕННЯ ПІДСУМКІВ ПРАКТИКИ

Критерії оцінювання роботи студентів під час проходження практик визначаються робочими програмами практик. Оцінювання відбувається у відповідності з кредитно-модульним оцінюванням якості навчання студентів.

Підсумки практик підводяться керівниками кафедр на підставі оцінювання роботи студентів на базах практик, оформлення звітної документації та захисту звітів. Оголошення оцінок за проходження практик відбувається на підсумкових конференціях. Результати практик обговорюються на засіданнях кафедр, науково-методичної та вченої ради історичного факультету.
